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Willkommen beim infin-CMS-System

Sie haben nun die Möglichkeit, Ihre Inhalte einfach und schnell online zu stellen, zu pflegen und zu aktualisieren.

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, sehen Sie eine obere Menüleiste und eine Leiste der Untermenüs auf der linken Seite.

ARTICLES

Untermenü Articles
Untermenü Preview all
Untermenü See in context
Logout


Untermenü Articles

Hier sehen Sie eine Liste der bestehenden Artikel. Vor dem eigentlichen Namen sehen Sie eine Reihe von Symbolen :
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 - Artikel bearbeiten
Dies ist der Bereich, in dem Sie die Artikel verfassen und bearbeiten können.
Der Name, den Sie im Feld "Title" eintragen, erscheint auf Ihrer Seite als Titel des Artikels.
Der Teaser ist der Teil des Artikels, der eine Kurzbeschreibung des Langtextes sein kann. Das Feld ist nicht verpflichtend, wenn Sie keinen Text eintragen, wird dieser Teil ganz einfach nicht angezeigt. Das Feature hat aber den Vorteil, dass die Seite übersichtlicher gestaltet werden kann. Durch Klick auf den Teaser öffnet sich der Langtext, den Sie unter "Full body" einbauen.
Sowohl im Teaser, als auch im Full body finden Sie in der oberen Menüleiste viele der Funktionen, die Ihnen aus dem MS Word bekannt sind. Sie können Bilder hochladen und nach Belieben ausrichten, Sie können Texte oder Bilder verlinken, bzw. Links entfernen.
Unter "Author, Location, Date etc." gibt der Verfasser die notwendigen Details ein.
Oben rechts haben Sie die Möglichkeit, den Artikel online für Ihre Besucher sichtbar zu machen. Klicken Sie dafür das Kästchen vor "Visible" an.
Unter "Attachments“ können Sie Dateien anhängen. Alle Dateitypen werden angenommen. Bitte laden Sie die gewünschte Datei hoch und speichern Sie. 
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 - Artikel löschen - klicken, löschen Sie den entsprechenden Artikel. Weil dies eine Tätigkeit ist, die nicht rückgängig gemacht werden kann, erhalten Sie noch eine Sicherheitsabfrage. Damit sie den Artikel löschen, müssen Sie diese Abfrage bestätigen. Wenn Sie den Artikel nicht löschen wollen, sondern nur nicht mehr öffentlich auf der Seite haben wollen, entfernen Sie den Haken aus dem Kästchen vor "Visible".
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 - Vorschau
Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, wird Ihnen die Vorschau des Artikels angezeigt. So können Sie nachvollziehen, wie der Artikel auf der Seite aussehen wird.
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 verschieben Sie die Artikel in der Übersicht in die gewünschte Reihenfolge. Man kann die Artikel immer nur um eine Position verschieben.

Wenn Sie auf das Symbol [image: image10.png]


 klicken, erstellen Sie einen neuen leeren Artikel, der nun zur Bearbeitung bereit steht.

Untermenü Preview all

Durch Klick auf dieses Untermenü erhalten Sie eine Vorschau aller Artikel, die Sie in der Liste haben, sowohl für Ihre Besucher sichtbare, als auch unsichtbare Artikel.
Durch Betätigen des "Zurück"-Buttons in Ihrem Browser (oder rechter Mouse-Klick und Back selektieren aus dem Menü) gelangen Sie zurück zum Hauptmenü.

See in context

Durch Klick auf dieses Untermenü erhalten Sie die Ansicht des Artikels direkt auf Ihrer Webseite. Das erübrigt das Ausloggen, bevor Sie das Endresultat Ihrer Bearbeitung einsehen können.

Untermenü Logout

Ein Klick auf "Logout" beendet Ihre Bearbeitungssitzung. Um danach noch Änderungen vorzunehmen, müssen Sie sich erneut einloggen. Bitte verwenden Sie dazu die von infin bereitgestellten Zugangsdaten. 
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